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學校檔號：SSD-T-20240401            掛號郵件 

公司名稱及地址： 

 

 

 

 

執事先生： 

招標 

承投提供學生發展處翻新工程 

  現誠邀 貴公司承投提供隨付的投標附表上所列的項目。倘 貴公司不擬接納部分項目，

請於投標附表上清楚註明。 

  投標者應細閱「投標者須知」，填妥投標表格必須填具一式兩份，並放置於沒有公司標誌

或文字之信封內封密。信封面應清楚註明：承投提供學生發展處翻新工程投標書。投標書應

寄往或交回九龍又一村桃源街 33號香島中學並須於 2024 年 5 月 9 日（星期四）中午 12 時前

送達上述地址。逾期的投標，概不受理。 

   貴公司的投標書有效期為 90 天，由上述截標日期起計。如在該 90 天內仍未接獲訂單，

則是次投標可視作落選論。另外亦請注意， 貴公司必須填妥投標表格及按要求另附說明，

否則標書概不受理。 

  倘 貴公司未能或不擬投標，亦煩請盡快把本函及投標表格寄回上述地址，並列明不擬

投標的原因。 

  學校招標承投所需服務時，會以整項形式考慮接受供應商的投標。 

  如欲查詢詳細情況，可致電聯絡朱庭樂先生。 

   

 

 

          香島中學學生發展處 

2024 年 4 月 18 日 

 

(投標商不可在招標書封面上顯示該公司的身份) 



2 

 

 

 

 

 

 

 

投標意向書（一式兩份） 

學校檔號：SSD-T-20240401 

 

 

 本公司現樂意向香島中學呈交香島中學學生發展處翻新工程標書，並

樂意遵從香島中學「承投香島中學學生發展處翻新工程標書邀請信」

內一切細則。 

 

 本公司不擬向香島中學呈交香島中學學生發展處翻新工程標書，理由

如下： 

 

                                                                

 

                                                                

 

  此覆 

香島中學 

 

 

投標商號（英文）：                                                     

 

    （中文）：                                                     

 

聯絡人姓名：                       職位：                    

 

      電話：                       傳真：                    

 

負責人簽署：                       商號蓋印： 
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承投提供學生發展處翻新工程投標表格（一式兩份） 

 

學校名稱及地址：香島中學 (地址: 九龍又一村桃源街 33 號) 

學校檔號（由校方填寫）：SSD-T-20240401 

截標日期/時間（由校方填寫）：2024 年 5 月 9 日 / 12:00p.m. 

 

第一部份 

  下方簽署人願意按照正式訂單上訂明的日期及所列的價格， 包括勞工、材料及其他所有

費用， 以及校方所提出的細則， 提供投標附表上所列項目的服務。下方簽署人知悉， 所有

未經特別註明的項目， 均須按照該細則的規定提供服務； 投標書由上述截標日期起計 90 天

內仍屬有效； 校方不一定採納索價最低的投標書或任何一份投標書， 並有權在投標書的有

效期內， 採納某份投標書的全部或部分內容。下方簽署人亦保證其公司的商業登記及僱員補

償保險均屬有效， 而其公司所提供的服務不會損壞學校的校舍。 

 

第二部份 

再行確定投標書的有效期 

  有關本投標書的第 I 部分， 現再確定本公司的投標書有效期由標書截標日期 2024 年 5

月 9 日計______________為 90 天。 

    下方簽署人亦同意， 投標書的有效期一經再行確定， 其公司就該事項註明於投標表格

內的預印條文， 即不再適用。 

 

 

第三部份 

1. 《防止賄賂條例》，在學校採購過程中，如學校員工接受供應商和承辦商提供之利益，或

供應商和承辦商向學校員工提供利益，均屬違法。 

2. 學校員工或供應商和承辦商任何一方或雙方如有犯上述違法行為，有關投標書將不獲考

慮；即使已獲委聘，所簽訂之有關合約亦會被宣告無效。 
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第四部份 

維護國家安全 

以下簽署人承認，儘管報價/招標檔中有任何相反的規定，學校保留以該公司已經從事、正在

從事或有理由相信已經從事或正在從事可能導致或構成危害國家安全的罪行的行為或活動為

由取消該公司資格的權利，或者為了國家安全的利益，有必要排除在外， 或為保障香港公共

利益、公共道德、公共秩序或公共安全所必需。 

  

以下簽署人還承認，一旦發生以下任何事件，學校可以立即終止合同： 

a) 該公司從事或正在從事可能導致或構成危害國家安全的罪行或以其他方式違反國家安全

利益的行為或活動; 

b) 繼續聘用該公司或繼續履行合同有悖於國家安全利益;或 

c) 學校合理地相信上述任何事件即將發生。 

 

日期 :________ 年 ______ 月 ______ 日 

姓名( 請以正楷填寫) ： ___________________________________ 

簽署人 : _______________________________ 職銜 : _______________________ (請註明職

位， 例如董事、經理、秘書等) 

上方簽署人已獲授權， 代表：__________________________________公司簽署投標書， 該

公司在香港註冊的辦事處地址為：

_____________________________________________________________________________ 

公司註冊編號/商業登記證號碼為：______________________________________________ 

電話號碼：___________________________________ 

傳真號碼：___________________________________ 

 

 

 

 

 

 

本公司明白，如接受學校合約後未能完成

投標書上所列工程，或中途未能完成，本

公司須負責賠償學校一切的損失。 公司印鑑 



5 

 

投標者須知 

1. 供應商須為本校「學生發展處翻新工程」項目提供所要求之產品及服務。 

2. 投標商必須為工程清單及細則內每項工程報價，未有報價的項目，均一律被認為已包含

在工程總金額內，而報價單內的工程內容細則，只會作為參考之用。投標商是以包單

( Lump Sum ) 形式承包此設計與建造工程，故投標商投標前應到工程地點實地視察，了

解實際施工環境，計算項目及數量，工程總金額是以現場實際為準，如有任何不符項，

皆由投標商自行負責。如投標商需到工程地點視察，可與學校聯絡。 

3. 投標者必須填寫及簽署招標文件，並須依據投標表格內容分列報價。補充資料可另頁填

報。投標書資料不全，一概不予考慮。 

4. 校方有權拒絕最低標者或任何投標商之報價而無須作出任何解釋。 

5. 承辦商必須於香港持有有效之商業登記證。 

6. 請投標者注意防止賄賂條例，並在呈交予本校的文件中加入以下防止賄賂條款：競投人、

其僱員及代理人不得向學校僱員、校董會成員，或負責甄選營辦商的有關委員會的任何

家長或學生代表提供利益。(香港法例第二百零一章《防止賄賂條例》所界定的「利益」)。

競投人、其僱員或代理人向有關人士提供任何利益，可導玫合約無效；學校亦可因此取

消批出的合約，而競投人須為學校所蒙受的任何損失或損害負上法律責任。 

7. 承辦商須為工程人員購買第三者保險，一切因工程引致的意外賠償均由承辦商負責。 

8. 工程人員須對學校教職員、家長及學生有禮，嚴禁在校園範圍內吸煙、賭博及進行與工

程無關的工作。 

9. 如因工程施工不當而損壞學校裝修或傢俱器材等，承辦商必須重修或按額賠償。 

10. 如承辦商未能行標書內任何條款，校方可隨時以書面通知終止合約，而無須作賠償。 

11. 承辦商應確保工程在預計日期前完成，如未能按時完成，承辦商必須向校方提交合理解

釋及補救方案，否則，校方有權向承辦商追討因工程延誤引致的損失。 

12. 承辦委託書倘若有未詳盡之處，校方與承辦商在雙方同意下，可作書面修訂，作附帶條

件實施。 

13. 未經香島中學的同意，承辦商不得擅自修改建議書中列出的任何項目。 

14. 校方將與中標承辦商簽署合約。 

15. 本校批標委員會將根據各投標書的內容及價格資料作出評審。過程中可能需要邀請投標

商向委員會請講解及闡釋投標書內所列內容及資料。 

16. 如欲查詢詳細情況，可致電 27790182 聯絡朱庭樂先生  
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投標附表（須填一式兩份） 

 

(1) 項目 香島中學學生發展處翻新工程 

(2) 工程內容 1. 提供辦公室檯連小間隔 8 套 

2. 提供辦公室用吊櫃 

3. 提供星盤連檯面，包來去水接駁 

4. 清拆舊有設備（保留地面及天花骨）及棄置 

5. 墻身剷底做防水批盪及油漆 

6. 接駁電線、Lan 線、電話線到辦公檯、影印機、水吧位置 

7. 更換天花紙及執修天花 

8. 更換天花 Led 燈盤 

(3) 審標準則 按投標商供應標書內容 

1) 投標商項目計劃書內容: ( 20 % ) 

a) 初步平面圖設計及初步設計意念（必須包括學生發展處翻新

工程座位圖） 

b) 設計能否符合本辦公室的辦公運作需要。 

c) 工程清單的相關報價內容及項目格式是否能清楚詳細地列明

每項工程的相關報價及描述其用途 

2) 投標價格的合理性( 65 % ) 

a) 使用的材料及品牌是否與價錢成正比, 

b) 各細項工程項目的費用是否合理性; 

3) 投標商過往的學校有辦公室翻新工程服務經驗及服務質素( 15% ) 

(4) 工程細則 1) 投標商投標時需同時遞交初步設計圖、工程清單及細則內每項工

程報價。 

2) 承判商必須為此工程清單及細則內每項工程報價，金額以港幣計

算，未有報價的項目，均一律被認為已包含在工程總金額內。而

報價單內的數量，只會用作參考之用。 

3) 所有工程由承判商包工包料完成。所有永久及臨時物料、運輸、

上落、工資及人工波動等，均包括於工程總金額內。施工期: 26

天(其中已包括星期六、日及公眾假期)。 

4) 付款方式：由校方與中標承辦商商討。 

5) 施工期間，承辦商需對工程地點內的設備及設施提供足夠保護，

避免損壞，如有，承辦商需自費工料維修。 

6) 工程延遲，學校保留向承辦商追討每日賠償$ 5000 港元(包括星

期六、星期日、學校假期和公眾假期)。 

7) 完工日期: 2024 年 8 月 1 0 日或之前，正式工程由 7 月 15 日開始 
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香島中學學生發展處翻新工程投標報價表（須填寫一式兩份） 

 

序號 工程內容細則 數量 總額 

1 

提供辦公室檯連小間隔 

▪ 須按指定樣式及尺寸新造，不接受組合式辦公檯 

▪ 使用無甲醛材料製作 

8 組  

2 

提供辦公室用吊櫃 

▪ 吊櫃須用多層夾板，不得用蔗渣板或顆粒板，滿

足高承重要求 

▪ 使用無甲醛材料製作 

約 30 呎  

3 
提供星盤連檯面，包來去水接駁 

▪ 使用無甲醛材料製作 
1 組  

4 清拆舊有設備及棄置費 8 組  

5 墻身剷底做防水批盪及油漆 1 單  

6 

接駁電線、Lan 線、電話線到辦公檯、影印機、水吧

位置 

▪ 每辦公台須提供最少兩個 13A 插座 

▪ 輸入端口位置須經校方同意方可實行 

10 組  

7 更換天花紙及執修天花 1 單  

8 
更換天花 Led 燈盤 

▪ 標書內需列明相關燈盤的尺寸及功率 
8 組  

9 
其他補充資料，如勞工保險、第三者保險、配備的額

外配件及功能等，請另紙書寫 
---  

 

是項工程總額合計：                           元 

  本公司/本人所呈交投標文件的所有內容均屬真確無誤，如被發現呈交的投標文件有失實

及錯誤，即使已獲委聘，所簽訂的有關合約亦會被宣告無效，並須為學校所蒙受的任何損失

損害負上法律責任。 

公司名稱：____________________ 

負責人姓名：____________________ 

負責人簽署：____________________ 

公司電話：____________________ 

日期：____________________ 

 
公司印鑑 


